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ALLASPALYAZAT
SARMELLEK KOZSEG ONKORMANYZATA

palyazatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében
turisztikai munkatars

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A Kozpont szolgaltatdsai: turisztikai informacio
szolgaltatds és latogatéfogadas, Kkidllitotér és rendezvényhelyiség tlizemeltetése, alkalmi
programok helyszinének biztositasa, co-working / kozosségi munkatér miikodtetése, kiiltéri
elemek, jatszotér/pihendtér, e-toltd, napelemes ,virdg”, VR szemiivegek hasznalatanak
biztositasa, helyi termékek/ajandék jellegii termékek értékesitése.

F6 feladatok és felel6sségi korok:

- Latogatomenedzsment és ligyfélkezelés: latogatok fogadasa, tajékoztatdsa, utbaigazitas, alap
informacidszolgaltatas; a helyszini rend és latogatéaramlas tdmogatasa a nyitvatartasi id6ben.

- Napi ilizemeltetés tdmogatasa: nyitas-zaras rendjének tdmogatasa, terek és eszkozok alap
miikodbéképességének felligyelete, egyszerti adminisztracid; eseti problémak jelzése és kezelése
az uzemeltetési rend szerint.

- A Kozpont hivatalos online feliileteinek (kiilonésen a honlap és a kozosségi média)
tartalomkezelése: nyitvatartas, programok/események, szolgaltatds-leirasok és alap hirek
frissitése a kijelolt szerkeszt6i jogosultsaggal, az lizemeltet6i egyeztetések alapjan Nyitvatartasi
kommunikacié és dokumentdlds: nyitvatartasi informaciék naprakészen tartasa (helyszini
tajékoztatas + online feliiletek), nyitvatartasi naplo6 és kapcsolddo alap nyilvantartasok vezetése.

- Kommunikacié és helyi marketing: heti rendszerességii tartalomkészités és kozzététel (posztok,
esemény meghirdetése, fotés beszamoldk); egyszerli kommunikacios terv szerinti megjelenités.

- Program- és rendezvénytamogatas: programok szervezése, el6készitése, egyeztetések, helyszin-
el6készités, lebonyolitds tamogatdsa; rendezvényhelyiség alkalmi hasznalatdhoz kapcsolodé
szervezési és adminisztrativ feladatok.

- Co-working / kozosségi munkatér és terek (boros pince) hasznalatanak adminisztracidja:
érdeklédések fogadasa, id6pontok nyilvantartasa, hazirend szerinti mi{ikddés tAmogatasa; a nem
kizardlagos, id6ben korlatos hasznalat rendjének betartatasa az tizemeltetdi szabalyok szerint.

- Helyi termékek értékesitésének operativ tamogatasa: atvétel, nyilvantartas, készletkezelés
alapfeladatai; értékesités és egyszerii elszamolasok el6készitése az lizemeltetdi rend szerint.

- Hazi pénztar kezelése.
- Bringazdk, bringapont kiszolgalasa.
- Szolgaltatascsomagok Osszeallitasa.

- Kapcsolattartas, egyeztetés és beszamolas: heti rovid operativ egyeztetés az lizemeltetével és az
Onkormanyzattal; heti és havi irdsos 6sszefoglalé készitése (minimum: nyitvatartdsi napok
teljesitése, latogatoi forgalom becslése, megvalosult programok, kommunikacios aktivitas, helyi
termékekhez kapcsol6do f6 adatok, kovetkezd havi feladatlista); a fenntartdsi/adminisztrativ
beszamolokhoz sziikséges adatok el6készitésének tAmogatasa.
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- Partner kapcsolatok felkutatasa és kapcsolattartas a partnerekkel.

v

Beto6ltendd allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
FEOR besorolas: 4224 Ugyfél- (vevd)tajékoztatd
Jovedelem tartomany: =(0=a8

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad):
Ugyfélszolgalati/tajékoztatasi

Betoltendo allas jogviszonya: Munkaviszony (MT)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Sarmellék

A munkavégzés pontos helye: 8391 Sarmellék, Dézsa Gyorgy utca 318. - Két Tolgy Informaciés
Kozpont

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Sairmellék Kozség Onkormanyzata informaciés kozpontot
lizemeltet "Két Tolgy Informaciés Kozpont" elnevezéssel.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A pdlyazatban az illetményre vonatkoz6 igény feltlintetése sziikséges. A
palyazat kiiréja fenntartja a jogot a palyazat eredménytelennek mindsitésére.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen elGélet

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, turizmus-vendéglatas, rendezvényszervezés, marketing-kommunikacid

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Ugyfélorientalt szemlélet, megbizhat6sag, 6nallé munkavégzés, preciz
adminisztracio.

- Kreativitds, proaktiv szemlélet, asszertiv kommunikaciés készség,
reziliencia.

- Digitalis alapismeretek: e-mail, dokumentumszerkesztés, kozosségi
média- és weboldal kezelése, szerkesztése. Videotartalmak, posztok készitése.
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Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté végzettség/képesités:

- 5. Fels6 kozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6fokt szakiranyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, turizmus-vendéglatids, rendezvényszervezés,

marketing-kommunikacio, ligyfélszolgalati kommunikacio

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelenté - onértékelésen alapuld - nyelvtudas
(idegennyelv megnevezése):

- angol,szovegértés - Al,beszéd - Al,iras - Al

- német,szovegértés - Al,beszéd - Al,irds - Al

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- sarmelléki vagy térségi lakdhely, helyismeret

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onall6sag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Felel6sség-vallalas (alap)
- Kommunikacios készség (alap)

- Egytlittm{ikodés (alap)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- motivacios levél
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

- végzettséget, szakképesitést igazolo6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.05.15. 16:00
Palyazat benyujtasanak médja: Elektronikus uton: polgarmester@sarmellek.hu
Személyesen: 8391 Sarmellék, Dézsa Gyorgy utca 344., Dr. Mismas Biri polgarmester

Postai tton: Sarmellék K6zség Onkormanyzata - 8391 Sarmellék, D6zsa Gydrgy utca 324.
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A palyazat elbiralasanak mddja: - Palyazati anyagok formai és tartalmi ellendrzése.
- Személyes interju, mely soran az alabbi feladatok varhatéak:

- Rovid gyakorlati feladat (10-15 perc): 2 poszt megirasa a nyitasrol + 1 heti posztolasi
litemterv vazlata.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.05.22. 12:00
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.06.01.
Publikalas tervezett idopontja: 2026.04.22.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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